附件2：

2010年中国水上运动会竞委会

各处室工作职责

一、办公室
负责竞委会机关日常工作的组织协调和管理运行工作；配合各单项比赛开赛仪式组织工作；负责文秘、督查、会务、文印、信息、档案、票务开发、礼宾服务、行政接待及官方网站运行等工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。

二、竞赛处
负责指导各单项竞委会竞赛工作的组织与实施；负责与各参赛代表队的联络衔接工作；负责秩序册编印和竞赛成绩审核发布工作；负责奖牌、裁判装备的准备工作；负责竞赛器材的保障工作；负责配合做好兴奋剂检查工作；负责海洋、水文、气象预报服务等工作；负责颁奖礼仪及相关服务工作；做好竞赛方面总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
三、场馆设施处
负责日照游泳馆运行和相关设备器材的配备保障工作；负责竞赛水域清理和维护工作；负责赛场供水供电、赛道布设转换、浮桥拼接安装和竞赛场地的配套完善、维修维护工作；负责信息网络的设计、建设、运行、对接工作和办公自动化服务等工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
四、宣传活动处
负责各项赛事的新闻宣传、社会宣传工作；负责赛事的电视、网络等媒体的直播、转播、录播等工作；负责各级媒体记者的联络衔接和组织管理、运行服务工作；负责重要节点文体展演活动的组织工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。

五、财务市场处

负责统筹规划招商开发、资金筹集和管理使用工作；负责各单项开赛仪式背景板布置，赞助商权益回报服务工作；负责邀请的竞赛官员、裁判员、运动员、技术人员的差旅报销、酬金发放、财务结算工作；负责社会捐赠、特许经营、纪念品开发等经营业务工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
六、后勤接待处
负责参赛运动员、教练员、裁判员、竞赛官员和各级领导、贵宾的接待服务工作；负责指定接待酒店的确定和管理工作；负责车辆保障、交通服务工作；负责医疗救护、传染病防控和食品药品监督管理等工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
七、安全保卫处
负责宾馆、赛场及活动场所、交通路线等重点部位的安全保卫、消防和安全监督等工作；负责重要人员、竞赛器材的安全保卫工作；负责与会人员、车辆的证件制作、管理工作；负责突发性安全事件的应急处置工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
八、水上安保处
负责帆船竞赛训练海域的划定、审批、发布及水体污染防治工作；负责各类工作船艇的监督管理工作；负责竞赛训练水域的秩序维护、安全管理工作；负责水上救护工作；做好赛后总结工作；负责竞委会交办的其它工作。
九、志愿者工作处
负责赛事志愿者和社会志愿者的招募、培训、管理、使用；负责啦啦队组织管理工作；配合做好比赛、活动现场的秩序维护、人员组织和开闭幕式、开赛仪式、颁奖礼仪志愿服务等工作；负责竞委会交办的其它工作。

