附件11：

2010年中国水上运动会公开水域游泳比赛暨第十三届全国公开水域游泳锦标赛

每日工作流程

（比赛时间：9月3日至7日）

9月3日（中心项目主管、裁判长报到）

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8：30
	
	竞赛场地器材准备
	竞赛处、器材保障处
	东岸二号楼

	8：30
	11：00
	检查、领取竞赛场地、器材、裁判员服装、需领十五箱矿泉水
	竞赛处、场馆设施部、市场开发处、后勤接待部
	东岸二号楼

	12：30
	13：30
	午餐（工作人员）
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号楼一楼）


	8:00
	18:00
	项目主管、裁判长报到食宿（安排车辆接站、工作用车）
	竞赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店

	17:00
	18:30
	项目主管、裁判长检查器材场地
	竞赛处、器材保障处
	辅航道下水坡道、东岸二号楼、器材保障处库房


9月4日

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8：30
	
	志愿者（40名）、辅助裁判员（37名）报到培训（发放笔、本、服装及相关资料等）。   项目主管、裁判长到会议室（安排工作用车）
	办公室、竞赛处、志愿者服务处、后勤接待部
	君临天下大酒店      组委会三楼会议室

	8：30
	11：00
	项目主管、裁判长检查竞赛场地、器材等相关准备情况并负责培训
	办公室、竞赛处、器材保障处有关部室
	组委会三楼会议室

	11：30
	12：30
	每天盒饭制定上报竟赛处庄光峰负责
	竟赛处、后勤接待部
	组委会综合会议室

	12：30
	13：30
	午餐（项目主管、裁判长、辅助裁判员、志愿者及工作人员
	竟赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店、盒饭供应点（东岸二号楼一楼）

	14：30
	18：00
	布置竞赛场地，完善各功能用房
	竞赛处、场馆设施部、  临管处
	辅航道下水坡道

东岸二号楼

	14：30
	18：00
	志愿者、辅助裁判员培训，项目主管、裁判长（工作用车）其他裁判长报到（安排车辆接站）
	竞赛处、志愿者服务处、后勤接待部
	组委会三楼会议室

	18：30
	
	晚餐（项目主管、裁判长）工作用车接送
	竞赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店

	19：40
	21：00
	竟委会例会、发放相关材料
	竞赛处、
	竞赛处办公室


9月5日（各运动队报到）

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7：00
	
	竞赛场地开放，保障人员到位
	安全保卫部、场馆设施部
	辅航道下水坡道

	7：30
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地、场地示意图、安全警示牌（两个）放在酒店
	各处室、器材保障处
	辅航道下水坡道

德泰大酒店

	7:00
	24：00
	全体裁判员报到（安排车辆接站、工作用车）
	竞赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店

	7：00
	24：00
	全体运动队报到（安排车辆接站），收交费用（见补充通知）、一名裁判长检查验收所带手续，一名医生携带仪器（心电图）、安排工作用车接送、发放相关资料
	竞赛处、后勤接待部、财务市场处、医疗处。
	德泰大酒店

君临天下大酒店

	8：30
	12：00
	项目主管、裁判长到场地（工作用车）
	竞赛处、后勤接待部
	辅航道下水坡道

	12：30
	13：30
	午餐（裁判员、工作人员、辅助裁判员、志愿者）
	后勤接待部
	东岸二号楼一楼

	14：30
	17：00
	搭建布设场地、志愿者、辅助裁判、竟委会工作人员培训，场地演练、赛前实习
	竞赛处、场馆设施部
	组委会三楼会议室    辅航道下水坡道

	17：00
	18：00
	项目主管、裁判长检查验收场地搭建、赛场布置、宣传氛围营造（安排工作用车）
	竞赛处、场馆设施部、市场开发部、器材保障处
	各入住酒店、辅航道下水坡道

	18：00
	18：30
	竞委会例会
	竞赛处
	竞赛处办公室

	18：30
	19：30
	晚餐（项目主管、裁判长）
	后勤接待部
	君临天下大酒店


9月6日

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7：00
	
	竞赛场地开放，安全、保障人员到位
	安全保卫部、场馆设施部
	辅航道下水坡道

	6：30
	7：30
	早餐、领矿泉水二十箱比赛用
	后勤接待部、竞赛处
	各入住酒店、东岸二号楼

	7：30
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室
	辅航道下水坡道

	8：30
	12：00
	工作人员志愿者等在场地布置、器材准备、氛围营造
	竞赛处、器材保障处
	辅航道下水坡道

	8：20
	8：50
	从君临天下大酒店发车到酒店 (工作用车）
	后勤接待部、竞赛处
	君临天下大酒店

	9：00
	11：30
	联席会议（全体人员参加220人左右）会场布置宣传氛围营造
	办公室、竞赛部、器材保障处、后勤接待部、有关部室
	德泰大酒店

	11：30
	12:30
	午餐、项目主管、裁判长、领队、教练（工作用车）（裁判员、运动队、工作人员、辅助裁判员、志愿者）
	后勤接待部、竟赛处
	君临天下大酒店、德泰大酒店、盒饭供应点（东岸二号楼）

	14：10
	
	运动队从酒店发车到赛场再返回（安排工作用车）
	后勤接待部、竟赛处
	德泰大酒店

	14：10
	
	项目主管、裁判长、裁判员从酒店发车到赛场再返回（安排工作用车）
	后勤接待部、竟赛处
	君临天下大酒店

	14：30
	18：30
	所有工作人员、裁判员、志愿者现场场地实习排练、领取竞赛器材、各运动队适应性训练、摩托艇到位(油料、技术状况等检查)、宣传氛围营造。
	竞赛处、安全保卫部、水上安保部、场馆设施部、后勤接待部、器材保障处、医疗救护处、宣传活动处、志愿者服务处、颁奖礼仪处
	辅航道下水坡道

	18：30
	
	晚餐、运动队、项目主管、裁判长从赛场发车到酒店（安排工作用车）
	后勤接待部
	君临天下大酒店、德泰大酒店

	19：30
	21：00
	技术会
	办公室、竞赛部、后勤接待部、项目主管、裁判长、有关部室领导
	君临天下大酒店


9月7日（开赛仪式，比赛）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7：00
	
	竞赛场地开放，安全、医疗救护车、保障人员到位、布置场地
	办公室、安全保卫部、水上安保部、场馆设施部、器材保障处、竞赛处、医疗救护处、颁奖礼仪处
	辅航道下水坡道

	6：30
	
	早餐（裁判员、运动队）
	后勤接待部
	各入住酒店

	7：00
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	海洋气象处
	辅航道下水坡道

	7：00
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室
	辅航道下水坡道

	7：30
	
	运动队从酒店发车到赛场（安排工作用车）
	后勤接待部
	德泰大酒店

	7：30
	
	裁判员从酒店发车到赛场（安排工作用车）
	后勤接待部
	君临天下大酒店

	8：30
	8：50
	开幕仪式
	办公室、竞赛处、场馆设施部、宣传活动处、志愿者服务处、颁奖礼仪处
	辅航道下水坡道

	9：00
	11：30
	比赛
	竞赛处、后勤接待部
	辅航道下水坡道

	11：30
	11：50
	颁奖仪式
	竞赛处、办公室、场馆设施部、宣传活动处、安全保卫部、志愿者服务处、颁奖礼仪处
	辅航道下水坡道

	12：50
	
	发放成绩册
	竞赛处
	辅航道下水坡道

	13：00
	
	运动队从赛场发车到酒店（安排工作用车）
	后勤接待部
	辅航道下水坡道

	13:00
	
	裁判员从赛场发车到酒店（安排工作用车）
	后勤接待部
	辅航道下水坡道

	13：00
	14：00
	午餐（总局领导、裁判长等人员）

（工作人员、辅助裁判员、志愿者）
	后勤接待部
	各入住酒店、盒饭供应点（东岸二号楼）

	14:00
	
	总局官员、裁判长等发放酬金补助(工作用车送站)
	后勤接待部
	君临天下大酒店

	14：00
	18：00
	清理场地，回收器材，进行小结，全面总结。 
	竟赛处、临管处、器材保障处
	东岸二号楼

	17：30
	18：30
	晚餐（工作人员、辅助裁判员、志愿者）
	后勤接待部
	各入住酒店、盒饭供应点（东岸二号楼）


9月8日至9日

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	6：30
	8：00
	早餐（按实际人数）
	后勤接待部
	各入住酒店

	8：30
	12：00
	裁判员、运动队离会（安排工作用车）赛后收尾处理工作
	竞赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店

	8：30
	18：00
	总局官员、裁判长等发放酬金补助、志愿者撤回
	竞赛处、后勤接待部、财务市场处
	君临天下大酒店

	8：30
	18：00
	欢送总局官员、裁判长离会（工作用车）
	办公室、竞赛处、后勤接待部
	君临天下大酒店

	9月9日
	清理场地，回收器材，进行小结，全面总结
	竟委会
	东岸二号楼


