附件3：

2010年中国水上运动会滑水比赛暨2010年全国滑水锦标赛

每日工作流程
（比赛时间：8月29日至31日）

8月21日—25日 （裁判长布置竞赛场地）
	时间
	事项描述
	主要责任单位
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	08:00
	17:00
	裁判长等四人布置竞赛场地
	竞委会
	滑水竞赛场地

	
	
	裁判长布置场地皮卡车保障至8月31日比赛结束
	后勤接待处、财务市场处
	滑水竞赛场地

	08:00
	17:00
	场地准备浮动码头25日前拼装安装到位
	场馆设施部
	滑水竞赛场地

	
	
	10吨吊车调运器材
	竞赛部器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	布置场地赛区所备器材到位（配重物等）
	竞赛部竞赛处、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	裁判长等六人食宿安排
	后勤接待处
	接待宾馆

	
	
	滑水专用拖船油料保障、油罐车流动保障2-3次
	场地器材处
	滑水竞赛场地

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地专用拖船等重点设备器材安保
	安保部
	滑水竞赛场地


8月25日 （竞赛准备工作）
	时间
	事项描述
	主要责任单位
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8:00
	
	竞委会皮卡车至9月2日
	后勤接待处、资源开发部
	滑水竞赛场地

	08:30
	
	志愿者接送班车至比赛结束
	后勤接待处、资源开发部
	滑水竞赛场地

	
	
	赛事志愿者报到需求40人（30男10女）
	竞委会
	滑水竞委会办公楼

	
	
	赛事志愿者岗位分配以及竞赛培训
	竞委会、志愿者部
	滑水竞委会办公楼

	
	
	竞赛秩序册到位（存放、发放等工作）
	竞委会
	滑水竞委会办公楼

	9:00
	12:00
	场馆功能房间验收
	1.编排室1间（配备电脑、网络、电话）
	行管局场馆办、竞委会
	滑水竞委会办公楼

	
	
	
	2.裁判长室1间（配备电脑、网络、电话）
	行管局场馆办、竞委会
	滑水竞委会办公楼

	
	
	
	3.会议室1间（容纳40人左右）
	行管局场馆办、竞委会
	滑水竞委会办公楼

	
	
	
	4.新闻工作室、新闻中心
	新闻宣传部、行管局场馆办
	滑水竞委会办公楼

	
	
	
	5.运动员淋浴房2间（一楼1男1女需有淋浴设施）
	行管局场馆办
	滑水竞委会办公楼

	2:00
	6:00
	场地设施验收
	1.拼装浮动码头验收、铺设防滑地毯
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	2.编排帐篷搭建（帐篷1顶）
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	3.四角围栏遮阳棚10顶
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	4.太阳伞10顶
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	5.沙滩椅60、木桌6张
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	6.岸边冲洗设施
	竞委会、器材处
	滑水竞赛场地

	
	
	
	7.岸边电力保障（配电箱）
	场馆设施部
	滑水竞赛场地

	
	
	
	8.开赛仪式、颁奖台搭建
	颁奖礼仪处、器材处
	滑水竞赛场地

	8:00
	17:00
	布置竞赛场地安保区域
	1.依据要求划分竞赛功能区域
	安保部、竞委会
	滑水竞赛场地

	
	
	
	2.竞委会办公楼以南为竞赛区设立安保线
	安保部、竞委会
	滑水竞赛场地

	
	
	
	3.竞委会办公楼以北为观众区
	安保部、竞委会
	滑水竞赛场地

	
	
	
	4.下水坡道以南为运动员休息区
	安保部、竞委会
	滑水竞赛场地

	
	
	
	5.媒体区为下水坡道以南运动员休息区旁
	安保部、竞委会
	滑水竞赛场地

	18：00
	
	检查各处室器材,关闭场地
	各处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月26日 （裁判员、运动队报到日） 

	时间
	事项描述
	主要责任单位
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8:00
	
	竞赛委员会所有人员到岗
	各部室
	各工作岗位

	
	
	志愿者班车接送志愿者到竞赛场地
	后勤接待处
	滑水竞委会办公楼

	8：00
	8：30
	竞委会例会
	各部室联络员
	竞委会会议室

	8:00
	11：20
	裁判员报到
	接待处、安保处
	日照君临天下大酒店

	
	
	运动队报到
	竞赛处、接待处
	曲阜师范大学商务酒店

	
	
	志愿者和主管到达工作岗位
	竞赛处、志愿者服务处
	相应的竞赛岗位区域

	
	
	检查所有功能用房
	竞赛处、场地器材处
	竞委会、场馆设施部

	
	
	竞赛器材详细清单的检查
	竞赛处、场地器材处
	器材储存室、各设备点

	11:30
	12:50
	午餐
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	11:20
	13:30
	运动员午餐
	后勤接待处
	曲师大商务酒店餐厅

	15：00
	18:00
	总（副）裁判长审核竞赛日程、分配裁判岗位
	竞赛处、接待处
	日照君临天下大酒店

	18:00
	
	 检查各处室器材,关闭门窗
	各处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月27日 （裁判员实习、勘察场地）
	时间
	事项描述
	主要责任单位
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8:00
	
	竞赛委员会所有人员、志愿者进入场地
	各部室
	各工作岗位

	8:00
	
	裁判员班车依据比赛时间接送至比赛结束
	后勤接待处
	君临天下至滑水比赛场地

	8:00
	
	医疗救护车保障
	医疗保障处
	滑水比赛场地

	8:30
	
	班车接送运动员前往赛区
	后勤接待处
	

	8:20
	11：20
	竞赛设备检查和试运行、检查所有功能用房、公告栏张贴最新的气象信息
	竞赛处、场地器材处 、海洋气象服务处
	滑水比赛场地

	
	
	裁判员调整、布置竞赛场地
	裁判员
	滑水比赛场地

	
	
	裁判艇和油料保障
	场地器材处
	滑水比赛场地

	9:00
	
	运动员适应场地联系赛
	竞赛处、器材处
	滑水比赛场地

	
	
	裁判员实习
	裁判员
	滑水比赛场地

	11：30
	12：50
	班车接送运动员、裁判员就餐
	后勤接待处
	曲阜师范大学商务酒店

	
	
	竞委会办公人员午餐盒饭供应
	后勤接待处
	竞委会综合楼盒饭供应

	13：00
	
	班车接送运动员、裁判员前往赛区
	后勤接待处
	接待宾馆至竞赛场地

	13：30
	
	运动员适应场地练习赛
	竞赛处、场地器材处
	滑水比赛场地

	16：00
	
	裁判员调整场地
	竞赛处、场馆处、器材处
	滑水比赛场地

	
	
	详细检查竞赛器材清单
	竞赛处、器材处
	竞赛器材存放室

	
	
	裁判员总局官员验收场地
	裁判员、水上中心
	滑水比赛场地

	17:00
	
	班车接送运动员回宾馆
	后勤接待处
	比赛场地至宾馆

	17:30
	
	班车接送裁判员宾馆
	后勤接待处
	比赛场地至宾馆

	18：00
	
	检查各处室器材,关闭场地
	各处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	20:30
	
	领队、教练、裁判员联席会议
	办公室、竞委会
	曲师大商务宾馆会议室

	
	
	君临天下酒店安排班车接送裁判员往返君临天下酒店至曲师大商务酒店
	后勤接待处
	曲师大宾馆至君临天下宾馆

	18:00
	
	裁判船艇、专用拖船油料保障
	器材处
	滑水比赛场地

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月28日（代表队适应场地、练习赛）

	时间
	事项描述
	主要责任单位
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8:00
	
	竞赛委员会所有人员、志愿者进入场地
	各部室
	各工作岗位

	
	
	医疗救护车保障
	
	滑水竞赛场地

	8：00
	8：30
	竞员会例会
	各部室联络员
	竞委会办公楼

	8:00
	
	班车接送运动员、裁判员前往比赛场地
	后勤接待处
	接待宾馆至比赛场地

	
	
	裁判船艇油料和发动机的检查
	场地器材处  
	流动加油车

	
	
	裁判员领取装备器材
	竞赛处、器材处
	竞委会办公楼

	
	
	竞赛设备检查和试运行
	竞赛处、场馆处、器材处 
	各竞赛器材

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	竞赛处、海洋气象处
	信息公告处、公告栏

	
	
	检查所有功能用房
	竞赛处、场馆处
	各功能用房

	
	
	详细检查竞赛器材清单
	竞赛处、器材处
	竞赛器材存放室

	
	
	运动员适应场地练习赛
	竞赛处、场馆设施处、器材处
	滑水比赛场地

	11：20
	12：40
	班车接送运动员、裁判员回宾馆就餐
	竞赛处
	接待酒店

	
	
	竞委会工作人员、志愿者盒饭供应
	竞赛处
	竞委会办公楼

	13：00
	17：00
	运动员适应场地练习赛
	各处室
	滑水比赛场地

	
	
	
	
	

	17:30
	
	班车接送运动员、裁判员返回宾馆
	后勤接待处
	比赛场地至接待宾馆

	18：00
	
	检查各处室器材,关闭场地
	各处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	
	裁判船艇、专用拖船油料保障
	器材处
	滑水比赛场地

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月29日（开赛仪式、比赛1日）

	时间
	事项描述
	主要责任人
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7:00
	
	竞赛委员会所有人员、志愿者进入场地
	各部室
	各工作岗位

	7：30
	
	裁判员、运动员班车安排前往赛区
	后勤保障处
	接待宾馆至竞赛场地

	
	
	检查开幕式场地、音响设备等
	竞赛处、场馆处、器材处
	滑水比赛场地

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	竞赛处、海洋气象处
	信息公告处、公告栏

	
	
	裁判船艇加油、以及船艇维护检查
	器材处  裁判长 竞赛处
	流动加油车

	8:00
	
	医疗救护车保障
	后勤保障处
	滑水比赛场地

	08：00
	09：00
	女子花样（11人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	09：00
	10：10
	男子花样（13人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	10：20
	10：40
	开赛仪式
	办公室 竞赛部、财务市场部
	滑水比赛场地

	11：00
	12：20
	男子尾波（14人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	12：30
	
	班车接送运动员、裁判员回宾馆就餐
	竞赛处
	接待酒店

	
	
	竞委会工作人员、志愿者盒饭供应
	竞赛处
	竞委会办公楼

	13:00
	
	班车接送运动员、裁判员前往竞赛场地比赛
	后勤保障处
	滑水比赛场地

	13：30
	14：30
	女子尾波（8人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	14：50
	15：40
	男子回旋（11人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	15：40
	16：10
	女子回旋（11人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	16：30
	17：10
	男子赤脚（13人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	17：10
	17：30
	女子赤脚（6人）预赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	18：00
	
	检查各处室器材,关闭门窗
	有关处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	
	裁判船艇、专用拖船油料保障
	场地器材处
	滑水比赛场地

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月30日（比赛2日）

	时间
	事项描述
	主要责任人
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7:00
	
	竞赛委员会所有人员、志愿者进入场地
	各部室
	各工作岗位

	
	
	裁判员、运动员班车安排前往赛区
	后勤保障处
	接待宾馆至竞赛场地

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	竞赛处、海洋气象处
	信息公告处、公告栏

	7:30
	
	裁判船艇加油、以及船艇维护检查
	场地器材处
	流动加油车

	8:00
	
	医疗救护车保障
	竞赛处
	滑水比赛场地

	08：00
	09：00
	男子回旋（8人）决赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	09：00
	09：30
	女子回旋（8人）决赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	09：40
	10：10
	男子赤脚（8人）决赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	10：20
	10：40
	女子赤脚（6人）决赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	10：50
	12：30
	双人技巧（13对）预赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	11:30
	
	颁奖仪式
	竞赛处
	下水坡道

	12:00
	
	班车接送运动员、裁判员回宾馆就餐
	竞赛处
	接待酒店

	
	
	竞委会工作人员、志愿者盒饭供应
	竞赛处
	竞委会办公楼

	13:00
	
	班车接送运动员、裁判员前往赛场
	后勤接待处
	接待宾馆至比赛场地

	13：30
	14：40
	女子跳跃（14人）预赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	14：40
	16：00
	男子跳跃（16人）预赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	16：10
	17：00
	女子特跳（11组）预赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	17：00
	17：30
	男子特跳（9组）预赛
	竞赛处
	滑水竞赛场地

	18：00
	
	检查各处室器材,关闭门窗
	有关处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


8月31日（比赛3日）

	时间
	事项描述
	主要责任人
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	7:00
	
	竞赛委员会所有人员、志愿者进入场地
	各部室
	各工作岗位

	
	
	医疗救护车保障
	医疗保障处
	滑水竞赛场地

	7：30
	
	检查开幕式场地、音响设备等
	竞赛处、场地器材处
	滑水比赛场地

	8：30
	11：20
	公告栏张贴最新的气象信息
	竞赛处、海洋气象处
	信息公告处、公告栏

	
	
	裁判船艇加油、以及船艇维护检查
	场地器材处
	流动加油车

	08：00
	08：40
	双人技巧（8对）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	08：50
	09：30
	女子花样（8人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	09：40
	10：20
	男子花样（8人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	10：30
	11：20
	女子尾波（6人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	11：20
	12：00
	男子尾波（8人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	11:30
	
	颁奖仪式
	竞赛处
	滑水比赛场地

	12：00
	
	班车接送运动员、裁判员回宾馆就餐
	后勤接待处
	下水坡道

	
	
	竞委会工作人员、志愿者盒饭供应
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	13：20
	14：10
	女子跳跃（8人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	14：20
	15：00
	男子跳跃（8人）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	15：10
	16：00
	女子特跳（6组）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	16：00
	16：30
	男子特跳（6组）决赛
	竞赛处
	滑水比赛场地

	16:40
	
	颁奖仪式
	竞赛处
	下水坡道

	17：00
	18：00
	回收各类器材
	竞委会、器材处
	滑水比赛场地

	
	
	关闭竞赛场地
	有关处室
	竞委会办公楼

	
	
	班车接送志愿者
	后勤接待处
	竞委会办公楼

	18:00
	
	裁判船艇、专用拖船油料保障
	场地器材处
	滑水比赛场地

	18:00
	次日08:00
	滑水竞赛场地安保重点看护专用拖船
	安保部
	滑水竞赛场地


9月1日（代表队、裁判员离会，回收器材）

	时间
	事项描述
	主要责任人
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	8:00
	12:00
	代表队交还钥匙、离会
	后勤接待处
	曲阜师范大学商务酒店

	
	
	裁判员报销差旅、发放酬金
	财务市场部
	君临天下大酒店

	8:00
	18:00
	回收整理各类器材
	竞委会、场地器材处
	滑水比赛场地、竞委会办公楼


